 《普通高校毕业生登记表》和《大学生综合测评登记表》

填写规范
《普通高校毕业生登记表》

注意事项： 
1.《毕业生登记表》为装档材料，必须全部用黑色钢笔或水性笔填写，请注意字迹工整，不得涂改。 
2.表内所列项目除填写规范中注明要留空的外，要全部填写，不留空白，如无该项情况，应写“无”。 
3.发给各学院的《毕业生登记表》按照毕业班人数发放，请各学院组织学生认真填写，无多余表格，建议先打草稿。
具体填写规范：
一、封面 
1.学校：河南城建学院   2.学院：就读学院全称   3.专业：就读专业全称   4.姓名：本人姓名   5.填表日期：当2014年6月1日       
二、正文
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 1.姓名：本人姓名   
2.性别：本人性别 
3.曾用名：如没有，请填写“无” 
4.照片：贴近期一寸正面半身脱帽彩色照片   
5.出生年月日：本人出生年月日    
 6.家庭出身：农民/干部/工人            
8.籍贯：本人籍贯     
9.民族：本人民族  
10.现在家庭地址：本人家庭现在所在地址 。    
11.是否华侨侨居何处：如是华侨,填写“是”及侨居何处；如不是华侨，填写“否”。 
12.何时何地何人介绍参加共产党或共青团：如为党员，填写入党的时间地点及入党介绍人；如为团员，填写入团的时间地点入团介绍人 。若党员团员都不是填写“否”。
13.本人身体健康情况：身体健康者填写“健康”，其他情况请依据本人情况据实填写。   
14.婚否……一栏：请填写“否”，其他情况请依据本人情况据实填写。
15.家庭经济情况及主要经济来源：请根据本人情况填写 。
16.何时何地……一栏：请如实填写大学在读期间所受奖励或处分。  
第二页  

1.本人简历：请填写自入小学以来经历，请依时间顺序或倒序详细填写，年月要衔接，中途间断学习和工作的时间也要加入，并加以说明。 
 2.家庭主要成员……一栏：主要成员请填写父母、兄弟姐妹情况，主要社会关系请填写与家庭关系较为紧密、或对本人影响较大的亲属情况。 请如实填写……如没有请填写“无”。
第三页    
自我鉴定.....一栏：字数不少于800字，请工整填写并签名 ，年月日填写2014年6月1日。
 第四页 
1.毕业实习单位和主要内容......一栏：请根据本人情况填写，主要内容请填写主要工作内容 
2.毕业论文题目或毕业设计......一栏：请根据本人情况填写    
3.有何特长......一栏：请根据本人情况填写     
4.懂何种外语程度如何......一栏：请根据本人情况填写         
5.本人工作志愿......一栏：录研及已落实单位的同学填写具体的学校或单位名称，未落实单位的同学此栏留空
    6.学校对其工作分配的意见......一栏：留空 
第五页 
1.班级鉴定......一栏：字数不少于200字，请班会讨论后组织专人认真填写，由辅导员盖章或签字。鉴定一定要实事求是，既要肯定成绩，又要指出缺点，明确努力方向，避免空话、套话。年月日填写2014年6月2日。
 2.学院鉴定......一栏：请学院填写意见并加盖公章，各学院要认真负责地对每一个毕业生从德、智、体等各方面做出全面鉴定。年月日填写2014年6月4日。  
3.学校意见......一栏：除了年月日填写2014年6月8号，其余留空；  学校公章和准予毕业章按通知安排的时间到校办和学生处盖。
《大学生综合测评登记表》填写说明
1、《大学生综合测评登记表》为装档材料，必须全部用黑色钢笔或水性笔填写，请注意字迹工整，不得涂改。 
2、具体填写说明：各项填表内容请如实填写，不漏项、不错填。涉及学院、专业等请填全称。政治面貌可填党员、团员、群众。标注辅导员时间填6月2日、学院为6月4日、学校为6月8日。学生处(签章)时间和毕业生登记表时间同步。
                                                河南城建学院学生处

